
Ideen einbringen. Chancen erkennen. Lösungen umsetzen.
Die Warteck Invest in Basel gehört zu den traditionsreichsten kotierten
Immobiliengesellschaften der Schweiz. Mit einem hochwertigen Immobilienportfolio
und einem langfristigen Blick für nachhaltige Entwicklungen steht sie seit
Jahrzehnten für Qualität und Beständigkeit. Im Auftrag der Warteck Invest suchen
wir für eine neu geschaffene Position eine engagierte Persönlichkeit, die die
Unternehmenskommunikation aktiv mitgestaltet, neue Impulse setzt und die
Geschäftsleitung kompetent unterstützt.

Corporate Communications & GL-Assistenz (40-60%)

Ihre Aufgaben
Ein wichtiger Teil dieser vielseitigen Funktion liegt in der
Unternehmenskommunikation. Sie entwickeln den Unternehmensauftritt weiter,
betreuen die Website sowie die Social Media-Kanäle, erstellen zielgruppengerechten
Content und organisieren Kommunikationsmassnahmen wie Veranstaltungen oder
Medienauftritte. Dabei erkennen Sie weitere Potenziale, entwickeln neue Ideen und
setzen diese eigenverantwortlich um. Zudem unterstützen Sie die Geschäftsleitung
bei der Organisation von Sitzungen, führen Protokoll, koordinieren Termine und
übernehmen administrative Aufgaben. Ausserdem wirken Sie bei
bereichsübergreifenden Projekten sowie bei Reporting- und Nachhaltigkeitsthemen
mit.

Was Sie mitbringen
Für diese abwechslungsreiche Tätigkeit suchen wir eine Person mit Freude an
Kommunikation und Organisation. Sie überzeugen uns mit:
• Erfahrung in Corporate Communication, Unternehmenskommunikation oder

Marketing
• Einer kaufmännischen Ausbildung oder einer vergleichbaren Qualifikation
• Erste Erfahrung in einer Assistenzfunktion oder einer ähnlichen Rolle von Vorteil
• Stilsicheres Deutsch sowie ein ausgeprägtes Gespür für Sprache und

Kommunikation
• Fundierte MS Office-Kenntnisse
• Interesse an digitalen Technologien sowie am Einsatz von künstlicher Intelligenz
• Einer selbstständigen, strukturierten und zuverlässigen Arbeitsweise
• Eigeninitiative, Kreativität und Freude daran, Ideen in die Tat umzusetzen

Das Angebot für Sie
Es erwartet Sie eine vielseitige Tätigkeit mit direkter Zusammenarbeit mit der
Geschäftsleitung. Sie übernehmen Verantwortung, können die neue Funktion
mitprägen und erhalten Raum, Ihre Stärken einzubringen. Freuen Sie sich auf
moderne Arbeitsbedingungen mit Homeoffice-Möglichkeit, ein kollegiales und
professionelles Arbeitsumfeld sowie attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten.



Spannend? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen an 
jobs@dennerpersonalsolutions.ch. Für Fragen steht Ihnen Sabine Denner, Tel. +41 78
656 28 38, gerne zur Verfügung.
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