Denner Personal Solutions

Anpacken. Mitdenken. Weiterentwickeln.

Am Fusse der Roten Fluh, der die Gemeinde ihren Namen verdankt, liegt die
Oberbaselbieter Gemeinde Rothenfluh mit rund 800 Einwohnerinnen und
Einwohnern. Hier kennt man sich, schatzt kurze Entscheidungswege und arbeitet
unkompliziert zusammen. Im Auftrag des Gemeinderates suchen wir eine engagierte
Personlichkeit als

Gemeindeverwalter/-in (50-80%)
lhre Aufgaben

Sie leiten die Gemeindeverwaltung operativ und koordinieren gemeinsam mit lhrem
Team das vielseitige Tagesgeschdaft. Sie bereiten Gemeinderatssitzungen und
Gemeindeversammlungen vor und nach, beraten den Gemeinderat in
organisatorischen und administrativen Fragen und begleiten Projekte und Geschafte
der Gemeinde. Als Ansprechperson fur die Bevolkerung, Behorden und externe Stellen
sorgen Sie dafur, dass die Dienstleistungen der Gemeindeverwaltung zuverlassig und
kundenorientiert erbracht werden.

Was Sie mitbringen

FUr diese verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe suchen wir eine
Personlichkeit, die gerne selbststandig arbeitet, den Kontakt mit unterschiedlichen
Anspruchsgruppen schatzt und den ndchsten beruflichen Schritt machen mochte.
Vielleicht arbeiten Sie bereits in einer Gemeindeverwaltung und mochten erstmals
eine Verwaltung fuhren. Vielleicht bringen Sie bereits Erfahrung als
Gemeindeverwalter/-in mit. Wenn nicht, bewerben Sie sich trotzdem. Sie Uberzeugen
uns mit:

« einer kaufmannischen Ausbildung

- Berufserfahrung, idealerweise in der &ffentlichen Verwaltung

« stilsicherem Deutsch in Wort und Schrift

« guten MS-Office-Kenntnissen

« Softwarekenntnissen in HISoft und eGeKo von Vortell

- Organisationstalent und einer strukturierten Arbeitsweise

Das Angebot fur Sie

Es erwartet Sie eine vielseitige Tatigkeit mit Eigenverantwortung in einer
Gemeindeverwaltung, in der man sich gegenseitig unterstutzt und Ideen willkommen
sind. Sie arbeiten eng mit dem Gemeinderat zusammen und profitieren von
zeitgemassen Anstellungsbedingungen, flexiblen Arbeitszeiten sowie der Moglichkeit,
im Homeoffice zu arbeiten. Ihr Arbeitsplatz liegt dort, wo andere ihre Freizeit
verbringen - mit eigenem Parkplatz direkt vor dem Haus. Und wenn ein Hund zu
Ihrem Alltag gehort, darf er Sie gerne zur Arbeit begleiten. Spannend? Wunderbar,
wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen an jobs@dennerpersonalsolutions.ch.
FUr Fragen steht Innen Sabine Denner, Tel. +41 /8 656 28 38, gerne zur Verfligung.
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